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MINIT BEBAS
BAHAGIAN .....................................(sila isi nama bahagian)


YBrs. Ts., 

Melalui:

P (BKP)

YBrs. *TKP (G) / TKP (P) / PK (A) / PK (K)

*sila pilih yang mana berkenaan

PERMOHONAN KELULUSAN BAGI MENGADAKAN ..........................................................................(tajuk program) 

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

LATAR BELAKANG

2.	........................................................

3. 	.......................................................... 


ASAS-ASAS PERTIMBANGAN

4.	Objektif bengkel ini adalah seperti yang berikut:
	
i. ...........................................
ii. ...........................................
iii. .........................................

5.	Secara umumnya, bengkel ini merupakan satu medium untuk mengenalpasti dan membincangkan ............................................




PELAKSANAAN BENGKEL
6.	Bengkel ini akan dilaksanakan seperti berikut:-
		Tarikh		:	XX hingga XX/XX/2022 (tertakluk kepada pindaan)
		Tempat	:	...............................
		Penyertaan	:	.......... orang

7.	Cadangan penyertaan dan tentatif bengkel adalah seperti di Lampiran A dan Lampiran B.


IMPLIKASI KEWANGAN

8.	Anggaran perbelanjaan yang diperlukan bagi menganjurkan ....................................................(Tajuk program) adalah sebanyak RM XXX.XX (Ringgit Malaysia: ..................................................) dengan menggunakan peruntukan sedia ada Bahagian ................(sila isi nama bahagian) di bawah OS............. dan OS...............  Butiran terperinci anggaran perbelanjaan adalah seperti di Lampiran C.

SYOR


9.	Sehubungan itu, dikemukakan permohonan untuk mengadakan .............................................................(Tajuk program) dengan anggaran perbelanjaan seperti di para 8 untuk pertimbangan dan kelulusan YBrs. Ts. selaku Ketua Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti. Penganjuran .................(tajuk program) ini adalah selaras dengan ketetapan di bawah P.K 7. Adalah disyorkan, agar Bahagian ................(sila isi nama bahagian) dibenarkan untuk membuat pindaan tarikh dan tempat bengkel tanpa perlu mengangkat semula permohonan untuk kelulusan.

10.	Perkara di para 6 hingga para 9 diangkat untuk pertimbangan dan kelulusan YBrs. Ts. jua.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”   

Saya yang menjalankan amanah,
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(…………………………………………)
            PENGARAH .....................(Bahagian)

Rujukan	:  .....................
Tarikh		:   .....................        




































ULASAN DAN SOKONGAN BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN 

Saya MENYOKONG / TIDAK MENYOKONG/ MENYOKONG DENGAN PINDAAN syor di para 6 hingga para 9 seperti berikut:.

i. Penganjuran ..........................................................................(tajuk program) di ...........................(nyatakan nama lokasi) pada ................(nyatakan tarikh); 

ii. sebanyak RM XXX.XX (Ringgit Malaysia: ..................................................) menggunakan peruntukan sedia ada Bahagian Khidmat Pengurusan di bawah OS...... dan OS…….; dan

iii. Bahagian …………….................(sila isi nama bahagian) dibenarkan untuk membuat pindaan tarikh dan tempat bengkel tanpa perlu mengangkat semula permohonan untuk kelulusan.

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Tarikh:	...........................................................................
(NOORAIDAH BINTI ABDULLAH)
     PENGARAH (BKP)




















ULASAN DAN SOKONGAN *TIMBALAN KETUA PENGARAH (GOVERNAN) / TIMBALAN KETUA PENGARAH (PEMBANGUNAN) / PENGARAH KANAN (AKADEMIK) / PENGARAH KANAN (KOMPETENSI) *sila pilih yang mana berkenaan

Saya MENYOKONG / TIDAK MENYOKONG/ MENYOKONG DENGAN PINDAAN syor di para 6 hingga para 9 seperti berikut:.

i. Penganjuran ..........................................................................(tajuk program) di ...........................(nyatakan nama lokasi) pada ................(nyatakan tarikh); 

ii. sebanyak RM XXX.XX (Ringgit Malaysia: ..................................................) menggunakan peruntukan sedia ada Bahagian Khidmat Pengurusan di bawah OS...... dan OS…….; dan

iii. Bahagian …………….................(sila isi nama bahagian) dibenarkan untuk membuat pindaan tarikh dan tempat bengkel tanpa perlu mengangkat semula permohonan untuk kelulusan.


........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Tarikh:	...........................................................................
(……………………………………….)
YBrs. *TKP (G) / TKP (P) / PK (A) / PK (K)
*sila pilih yang mana berkenaan


















KELULUSAN KETUA PENGARAH

Saya MELULUSKAN/ TIDAK MELULUSKAN/ MELULUSKAN DENGAN PINDAAN syor di para 6 hingga para 9 seperti berikut:.

i. Penganjuran ..........................................................................(tajuk program) di ...........................(nyatakan nama lokasi) pada ................(nyatakan tarikh); 

ii. sebanyak RM XXX.XX (Ringgit Malaysia: ..................................................) menggunakan peruntukan sedia ada Bahagian Khidmat Pengurusan di bawah OS...... dan OS…….; dan

iii. Bahagian …………….................(sila isi nama bahagian) dibenarkan untuk membuat pindaan tarikh dan tempat bengkel tanpa perlu mengangkat semula permohonan untuk kelulusan.

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

Tarikh:	...........................................................................
(Ts. ZAINAB BINTI AHMAD)
Ketua Pengarah
Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej Komuniti




















LAMPIRAN A

CADANGAN PENYERTAAN

	BIL
	NAMA PESERTA
	JAWATAN/ GRED
	PEJABAT/ INSTITUSI
	JUMLAH KELAYAKAN JPPKK UNTUK 1 MALAM (RM)
	JUMLAH KELAYAKAN JPPKK UNTUK X HARI X MALAM (RM)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	JUMLAH
	
	























   LAMPIRAN B

ATURCARA 







































LAMPIRAN C

PERINCIAN ANGGARAN PERBELANJAAN

	BIL.
	PERKARA
	OBJEK SEBAGAI
	ANGGARAN PERBELANJAAN 
(RM)
	JUMLAH KESELURUHAN (RM)

	1.
	Penginapan untuk peserta (Anggaran XX orang termasuk Penceramah dan Urus Setia)

*Termasuk 10% Servise Charge dan 6% Service Tax 

*rujuk Lampiran B6 APK JPPKK Bil.1/2022

	XXX
	




XXX.XX




 
	





XXX.XX


	2.
	Sewaan
1. ............. 
 
	XXX
	
X hari x XX.XX=
XXX.XX



	
XXX.XX


	3.
	Bayaran Penceramah 

Jawatan/Gred



Bayaran Fasilitator

Jawatan/Gred



	XXX
	

X jam x XX.XX=
XXX.XX 


 


X jam x XX.XX=
XXX.XX




	

XXX.XX






XXX.XX

	
	JUMLAH  KESELURUHAN (RM)
	XXX.XX









8

image1.jpeg




